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DATENERFASSUNGSBOGEN 

E-Mail Telefon/Handynummer 

Geburtsname Geburtsdatum/Registernr. u. -gericht 

Kontaktdaten: 

Name, Vorname 

Angaben zu den Gesellschaftern: 

Gesellschafter 1: 

Name, Vorname / Firma 

Anschrift Sitz 

 Gesellschafter 2: 

Geburtsname Geburtsdatum/Registernr. u. -gericht Name, Vorname / Firma 

Anschrift Sitz 

 Gesellschafter 3: 

Geburtsname Geburtsdatum/Registernr. u. -gericht Name, Vorname / Firma 

Anschrift Sitz 

Angaben zu den Geschäftsführern:

Geschäftsführer 1: 

Geburtsname Geburtsdatum Name, Vorname 

Anschrift 

mailto:info@notarhelbing.de
http://www.notarhelbing.de/


Vertretungsbefugnis Geschäftsführer 1: 
gemeinsam mit einem Geschäftsführer gemeinsam mit einem Prokuristen einzelvertretungsberechtigt 

andere: 

Befreiung von § 181 BGB? 

ja nein 

Geburtsname Geburtsdatum 

Geschäftsführer 2: 

Name, Vorname 

Anschrift 

Vertretungsbefugnis Geschäftsführer 2: 

gemeinsam mit einem Geschäftsführer gemeinsam mit einem Prokuristen einzelvertretungsberechtigt 

andere: 

Befreiung von § 181 BGB? 

ja nein 

Sitz 

Angaben zu der Gesellschaft1: 
Firma (Name) 

Geschäftsanschrift 

Sollen Zweigniederlassungen errichtet werden? 
nein ja, mit folgender Anschrift: 

Gegenstand des Unternehmens2: 

Angaben zum Stammkapital 

Höhe des Stammkapitals3 
 Euro

Wird das Stammkapital durch Sacheinlagen4 erbracht? 

nein ja, und zwar: 



Aufteilung der Geschäftsanteile5 

Gesellschafter Lfd. Nummern der 
Geschäftsanteile 

Nennbetrag (volle 
Eurobeträge, mind. 1 EUR) 

Einzahlung (mind. ¼ des 
Nennbetrages) 

Sonstige Regelungen: 

1 Bitte verwechslungsgefährdete Bezeichnungen vermeiden. Im Zweifelsfall gibt die IHK Auskunft über bereits 

bestehende ähnliche Firmierungen. 

2  Der Gegenstand des Unternehmens muss hinreichend bestimmt sein. Verallgemeinernde Unternehmensgegenstände 

sind hier nicht ausreichend. Bitte beachten Sie, dass der Erlaubnisbedarf durch den Notar nicht überprüft wird. 

3 Das Stammkapital einer UG muss mindestens 1,00 Euro, das einer GmbH mindestens 25.000,00 Euro betragen. 

4 Bei einer GmbH-Gründung sind Bar- und/oder Sacheinlagen möglich. Im Falle von Bareinlagen muss mindestens 1/4 

auf jeden Geschäftsanteil, insgesamt aber ein Betrag von mindestens 12.500,00 EUR (der Hälfte des 

Mindeststammkapitals) eingezahlt werden. Sacheinlagen müssen vollständig erbracht werden. Die Werthaltigkeit der 

Sacheinlagen ist nachzuweisen. Bei einer UG sind nur Bareinlagen möglich. Das Stammkapital einer UG muss in voller 

Höhe eingezahlt werden. 

5 Die Nennbeträge jedes Geschäftsanteils müssen auf volle EUR lauten. Ein Gesellschafter kann mehrere 

Geschäftsanteile übernehmen. Der Wert von Sacheinlagen muss stets den Wert der übernommenen Geschäftsanteile 

erreichen. 



                                                                           Hinweise zur Datenverarbeitung 

1. Name und Kontaktdaten des für die Verarbeitung Verantwortlichen sowie des betrieblichen Datenschutzbeauftragten

Diese Datenschutzhinweise gelten für die Datenverarbeitung durch den Notar Dr. Steffen Helbing. 

Verantwortlicher: Notar Dr. Steffen Helbing, geschäftsansässig compleneo Rechtsanwaltsgesellschaft mbH, Dr. Helbing, Steffen, 

Sack 17, 3810 Braunschweig, Bundesrepublik Deutschland, Email: Info@notarhelbing.de, Telefon: 0531/224320-0, 

Telefax: 0531/224320-99, Internet: www.compleneo.de. 

Datenschutzbeauftragter:

Der betriebliche Datenschutzbeauftragte des Notars ist unter der o.g. Anschrift, beziehungsweise unter 0531/224320-0 erreichbar. 

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren Verwendung

Im Zuge der Erteilung eines Auftrags und bei der Ausführung des Amtsgeschäftes, werden die in dem Formular aufgenommenen 

Daten, insbesondere folgende Informationen erhoben:  

• Anrede, Vorname, Nachname

• Geburtsdatum

• ggf. Familienstand

• ggf. eine gültige E-Mail-Adresse

• Anschrift

• Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)

• ggf. Bankverbindung

• ggf. Steueridentifikationsnummer

Die Erhebung dieser Daten erfolgt, 

• um Sie als Beteiligten des notariellen Vorgangs identifizieren zu können;

• um Ihren Auftrag angemessen bearbeiten zu können;

• zur Korrespondenz mit Ihnen;

• zur Rechnungsstellung;

• zur Erfüllung der mir in meiner Eigenschaft als Notar obliegenden Amtspflichten;

• zur Erfüllung der mir gegenüber Gerichten und Behörden obliegenden Mitteilungs- und Anzeigepflichten.

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. c und e DSGVO zu den genannten Zwecken 

für die angemessene Bearbeitung des Auftrags und für die beidseitige Erfüllung von Verpflichtungen aus dem zwischen Ihnen 

und mir geschlossenen Vertrag erforderlich. 

Die bei der Beauftragung von mir erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen 

Aufbewahrungspflicht für Notare (§ 5 IV DONot) gespeichert und danach gelöscht, es sei denn, dass ich nach Artikel 6 Abs. 1 S. 

1 lit. c DSGVO aufgrund anderweitiger rechtlicher Verpflichtungen zu einer längeren Speicherung verpflichtet bin oder Sie in eine 

darüber hinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben.  



3. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Übermittlung Ihrer persönlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden aufgeführten Zwecken findet nicht statt. 

Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. c und e DSGVO für die Abwicklung des von Ihnen erteilten Auftrags erforderlich ist, werden 

Ihre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben. Die weitergegebenen Daten dürfen von dem Dritten ausschließlich zu 

den genannten Zwecken verwendet werden.  

Die notarielle Verschwiegenheitspflicht bleibt unberührt. 

4. Betroffenenrechte

Sie haben das Recht: 

•  gemäß Art. 15 DSGVO Auskunft über Ihre von mir verarbeiteten personenbezogenen Daten zu verlangen. Insbesondere können 

Sie Auskunft verlangen über die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien von 

Empfängern, gegenüber denen Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines 

Rechts auf Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts, 

die Herkunft Ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wurden;

• gemäß Art. 16 DSGVO unverzüglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollständigung Ihrer bei mir gespeicherten 

personenbezogenen Daten zu verlangen;

• gemäß Art. 17 DSGVO die Löschung Ihrer bei mir gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die 

Verarbeitung für die Zwecke, für die sie erhoben wurden, nicht mehr notwendig sind;

•  gemäß Art. 18 DSGVO die Einschränkung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die Richtigkeit 

der Daten von Ihnen bestritten wird, die Verarbeitung unrechtmäßig ist, Sie aber deren Löschung ablehnen und ich die Daten 

nicht mehr benötige, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von Rechtsansprüchen benötigen oder 

Sie gemäß Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben;

• gemäß Art. 20 DSGVO Ihre personenbezogenen Daten, die Sie mir bereitgestellt haben, in einem strukturierten, gängigen und 

maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die Übermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen und

• gemäß Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehörde zu beschweren. In der Regel können Sie sich hierfür an die 

Aufsichtsbehörde Ihres üblichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder meines Dienstsitzes wenden.

5. Widerspruchsrecht

Sofern Ihre personenbezogenen Daten gemäß Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. e DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemäß 

Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafür Gründe vorliegen, 

die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben.  

Möchten Sie von Ihrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, genügt eine E-Mail an info@notarhelbing.de 
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